KONTROLLPLAN
VIRSERUMS SPORT OCH GYMNASTIKFORENING

MAL

- Att inga felaktiga utbetalningar eller oegentligheter sker inom VSGF.

- Att alla inom foreningen har kunskap om kontrollplanen samt vad det innebér vid en eventuell
upptéckt.

- Att medlemmarna har fullt fortroende f6r de personer som sitter i styrelserna samt till de personer
som har ansvaret for att skota de ekonomiska arbetsuppgifterna inom foreningen.

METODER/ATGARDER FOR ATT FORHINDRA OVANSTAENDE

Det ska aldrig vara en och samma person som skoter inkop, attest, betalning och bokforing.
Forekommer detta ska alltid fakturan/betalningen bestyrkas av annan styrelseledamot som ar utsedd
som “firmatecknare” for sektionen eller for huvudstyrelsen.

Alla transaktioner 1 bokforingen ska kunna foljas av de underlag/verifikationer som finns i
bokforingen.

Alla kontoutdrag ska stimmas av minst manatligen.

InkSp/bestdllningar ska endast ske av de personer som dr utsedda och har fatt befogenhet av
styrelsen. Enstaka inkOop maste forankras hos respektive styrelse alternativ ordforande och/eller
kassor. Varje sektion har rétt att sjalv bestimma belopp och rutinen for detta. Fakturor som inte
VSGF ska betala bestrides omedelbart vilket innebér att bestéllaren sjilv far sta for kostnaden.
Alla kvitton/foljesedlar som erhalls i samband med kdp/bestillningen ska ldmnas till respektive
kassor/ordférande for avstimning mot fakturan. P4 de bilagda kvittona/foljesedlarna ska framga
namnunderskriften samt &ndamélet med inkopet.

Inga kontanta pengar ska forekomma vid forséljning av VSGF:s material. Vid ev. forsiljning till
ungdomslagen o dyl. lamnas en redovisning av uthdmtat material till kasséren som sedan fakturerar
koparen.

Redovisning av forsiljningen i kioskerna samt biljettforsiljningen vid entrén ska ske pa foljande
satt;

- Tvé personer ska alltid bemanna forséljningsstillet.

- Bada personerna skriver under och redovisar intdkterna pa den sérskilda redovisningslappen.

- Pengarna “’bankas” i serviceboxen.

- Kassoren i respektive sektion ska aldrig ensam bemanna forséljningsstillet, uppritta
redovisningslappen och banka pengarna.

UPPFOLJNING

Huvudansvaret for foreningen har huvudstyrelsen och ytterst ansvarig ar ordforande. Ordforande i
huvudstyrelsen kommer att slumpmissigt gora interna kontroller i sektionernas bokfoéring genom att
begéra in underlagen och kontoutdragen. Kontroll av huvudstyrelsens bokforing gors regelméssigt
av sarskilt utsedd person som ansvarar for bokforingen 1 huvudstyrelsen. Rapporterar till
huvudstyrelsen vid eventuella ifragasittande. Revisorerna granskar redovisningshandlingarna och
bokforingen i god tid innan arsmotet.



VID UPPTACKT AV FELUTBETALNINGAR/OEGENTLIGHETER

- Rapportering sker till sektionen, huvudstyrelsen samt dven till revisorerna.

- Personen kommer att konfronteras med de uppgifter som har kommit fram

- Sektionen och huvudstyrelsen beslutar om “’personens” fortsatta uppgifter i foreningen.
- Stillningstagande gors dven till polisanmaélan.

OVRIGT

Ledamoter som viljs in 1 styrelserna kan bli foremal for granskning innan beslut tas pd arsmétet.

Kontrollplanen dr beslutad i huvudstyrelsen den 29 november 2006.



